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Общая информация 

 Государственный контракт – это специальная форма соглашения, 

которая используется для получения государственным или муниципальным 

заказчиком необходимых ему товаров, работ или услуг. Происходить 

заключение государственного или муниципального контракта в соответствии 

с положениями Федерального закона «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» может только на основании результатов специально 

проведенных закупочных процедур. Без проведения торгов оформить 

контракт можно в исключительных случаях и только если это допускается 

законодательно. Сроки подписания государственного контракта строго 

регламентируются законодательно в 44-ФЗ, при этом сроки подписания 

документа и условия исполнения зависят от способа определения 

поставщика и специфики деятельности заказчика. «АЦК-Госзаказ» – это 

информационная система, которая имеют целью автоматизацию 

государственных и муниципальных закупок на основании принципов 

контрактной системы по 44-ФЗ. Система позволяет заказчику готовить 

тендерную документацию и одновременно обеспечить финансовую часть 

контракта, упрощает согласование контракта. 

 

 

   

1.1. Запуск программы 

Для оптимальной работы  рекомендуется  использовать  браузер  Mozilla  

Firefox версии 60.0. Также поддерживается работа в браузерах Google 

Chrome версии 67.0, Microsoft Internet Explorer версии 10.0, 11.0.  

Работа с web-интерфейсом доступна только для зарегистрированных 

пользователей системы. 

Для перехода к форме авторизации необходимо в адресной строке 

браузера ввести адрес сервера системы. В результате на экране появится 

форма авторизации пользователя: 
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Рисунок 1 – Вход в программу 

 

Для входа в программу необходимо ввести имя пользователя и пароль, 

предоставленные заказчикам министерством финансов Нижегородской 

области. После заполнения данных нажать кнопку Войти. 

2. Формирование контракта 

 

  Создание ЭД «Контракт» в списке документов 

 

Создание ЭД «Контракт» доступно одним из следующих способов: 

• вручную без документа-основания; 

• вручную с документом-основанием; 

• автоматически при перерегистрации; 
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• автоматически при обработке решения о размещении заказа; 

• из ЭД «План-график». 

Список ЭД «Контракт»  открывается через пункт  меню 

 Исполнение заказа →Контракты. 

 
Рисунок 2  – Список ЭД «Контракт» 

В верхней части списка находится панель инструментов, на которой 

располагаются стандартные функциональные кнопки. С их  помощью  можно  

выполнить  следующие действия: обновить список, открыть форму 

просмотра или редактирования, создать новую запись, создать новую запись 

с копированием, очистить фильтр, скрыть или отобразить панель 

фильтрации, показать панель профилей, распечатать документ, распечатать 

список, подсчитать итоги, показать строки, настроить список и закрыть 

список. 

Для   удобства  работы   со  списком  документов   используется  панель 

фильтрации, которая    становится   доступной   при   нажатии    кнопки    

(Показать/скрыть панель фильтрации). На панели фильтрации доступны 

следующие поля: Бюджет, Пользователь, Номер, Статус, Заказчик, Дата, 

Способ определения, Дата  заключения  , Способ закупки, Реестровый 

номер, Номер позиции плана, Идентификационный код, Наименование 

продукции, Код группы, Код продукции, ОКПД, КТРУ, Наименование 

МНН, Торговое наименование ЛП, Сумма с/по, Источник 

финансирования, КВСР, КФСР, КЦСР, КВР, КОСГУ, Доп. ФК, Доп. ЭК, 

Доп. КР, Код цели, КВФО, Отраслевой  код, Код субсидии, Цель 

осуществления закупки, Вид  финансового  обязательства, Дата начала 
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исполнения, Дата окончания исполнения, Дата  регистрации  в ЕИС, Дата 

исполнения,  Дата  расторжения  ,  Контрагент,  Статус контрагента, 

Получатель, Организатор, Документ-основание, Тип родительского 

документа, Номер родительского документа, Последовательность 

документов, Основание заключения контракта с ед.  поставщиком,  

Основание  запроса предложений, Основание, Флаги документов, 

Исполненные/расторгнутые, Экспорт в СКИБ, Шаблон, Условие оплаты, 

Причина отказа, Условие  поставки,  Объект, Подписано ролями, Не  

подписано  ролями, Подписано  сертификатом,  Количество ЭП, ЭП 

вложений, Валидность ЭП, Поиск текста, По полю.  Для очистки введенных 

параметров  фильтрации нажимается  кнопка  (Очистить фильтр). Поле 

Профиль фильтра используется для хранения профилей параметров 

фильтрации списка документов, списка записей справочников и редакторов. 

Поле Профиль списка используется для хранения профилей настроек порядка 

следования и видимости колонок в списках документов, списках записей 

справочников и редакторов. 

Для создания нового ЭД «Контракт» вручную необходимо нажать на кнопку  

 (Создать), на экране появится Редактор контракта на статусе 

«Отложен». 
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Рисунок 3  – Редактор контракта, закладка «Общая информация» 

 

Форма редактора содержит следующие закладки: 

• Общая информация  

• Контрагент  

• Предмет контракта  

• Финансирование  

• Дополнительная информация  

• Изменения. 
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2.1. Закладка «Общая информация» 

На закладке Общая информация содержатся следующие группы полей: 

• Общая информация  

• Заказчик 

• Сведения о контракте в ЕИС  

• Сведения о цене контракта  

• Этапы исполнения контракта  

• Особенности предмета контракта  

• Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг  

• Сведения о процедуре закупки  

• Основание заключения контракта  

• Обеспечение исполнения контракта  

• Дополнительная информация 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1.1. Группа полей «Общая информация» 

В группе полей Общая информация содержатся следующие поля: 

• Номер – вручную вводится номер контракта. Автоматически заполняется 

в соответствии с правилом генерации номеров. Может быть изменен на 

номер заключенного контракта. Обязательно для заполнения. При 

формировании нового ЭД «Контракт» со статусов «Отказан», «Отказан 

ФО», значение поля наследуется из родительского документа. 

При выгрузке документа в систему «АЦК-Финансы»» значение поля 

обрезается до сорока пяти символов. 
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• Дата – вручную вводится дата создания контракта. Автоматически 

заполняется рабочей датой системы. Обязательно для заполнения. 

• Номер позиции плана-графика – вручную вводится номер позиции 

плана. Заполняется автоматически в случае создания Контракта из ЭД 

«План-график», «Решение о закупке». 

Справа от  поля  расположена  кнопка   , при нажатии на которую 

открывается ЭД «Закупка», включенный в план, на статусе «Закупка 

утверждена», «Изменение закупки», у которого значение в поле Номер 

позиции плана-графика совпадает со значением, указанным в поле. 

 

• Идентификационный код закупки – вручную вводится 

идентификационный код закупки. Заполняется автоматически при создании 

решения из ЭД «Заявка на закупку» значением одноименного поля/группы 

полей;  формировании ЭД «Контракт» на основе решения значением 

одноименного поля данных соответствующего заказчика (лота). 

• Номер проекта контракта –  в системе не используется и не требует 

заполнения. 

• Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) – 

указывается способ определения поставщика.   Значение    выбирается из

 справочника   Способы   определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя). Заполняется автоматически и недоступно для 

редактирования, если документ создан на основе решения. Обязательно для 

заполнения. 

 

• Наименование объекта закупки(предмет контракта) – вручную 

вводится информация о предмете контракта либо заполняется автоматически: 

- при формировании документа из ЭД «План- график»; 

- при формировании документа из ЭД «Решение о проведении процедуры»; 

- при формировании документа из ЭД «Контракт». Поле обязательно для 

заполнения. 

 

• Сопровождение контракта – из раскрывающегося списка выбирается 

требование о банковском сопровождении контракта. Обязательно для 

заполнения. При формировании контракта на основе решения или протокола 

автоматически заполняется значением одноименного поля решения. 
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• Дата заключения – дата заключения контракта. Автоматически 

заполняется при: 

- при формировании документа из ЭД «План- график»; 

- при формировании документа из ЭД «Решение о ппроведении 

процедуры»; 

- при формировании документа из ЭД «Контракт». Поле обязательно для 

заполнения. 

• Дата начала исполнения – вручную вводится дата начала исполнения 

контракта. Автоматически заполняется из ЭД «Решение о проведении 

процедуры» 

 

 

• Дата окончания исполнения – вручную вводится дата окончания 

исполнения контракта. Если значение в поле меньше, чем значение в поле 

Дата начала исполнения, система выводит сообщение об ошибке: Дата 

окончания исполнения контракта не может быть меньше чем дата начала его 

исполнения. 

• Срок действия – вручную вводится срок, до истечения которого 

контракт остается в силе. При сохранении документа проверяется, что 

значение в поле больше или равно значению в поле Дата окончания 

исполнения. Если условие не выполняется, система выводит сообщение об 

ошибке: Срок действия контракта не может быть меньше чем дата окончания 

исполнения. 

• Номер государственного контракта по государственному оборонному 

заказу – В системе не заполняется. 

 

• Тип контракта (шаблон) – указывается шаблон печатной формы 

документа. Значение выбирается  из справочника Типы контрактов и 

договоров. Если документ формируется в результате проведения процедуры, 

то поле заполняется автоматически (если в решении данная информация 

была также заполнена). 
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Рисунок 4 – «Тип контракта» 

2.1.2. Группа полей «Заказчик» 

В группе полей Заказчик содержатся следующие поля: 

• ИНН – указывается ИНН организации заказчика. Значение выбирается в  

справочнике Организации. Для выбора доступны организации только с 

ролью Заказчик. Если пользователь принадлежит организации с ролью 

Заказчик, поле автоматически заполняется названием организации заказчика, 

которой принадлежит пользователь. Обязательно для заполнения. При 

нажатии кнопки   в документе обновляются данные о поставщике из 

справочника Организации. 

• КПП – указывается КПП организации заказчика. Заполняется 

автоматически при выборе  значения в поле ИНН. Недоступно для 

редактирования. 

 

• Наименование – указывается официальное название организации 

заказчика. Заполняется автоматически при выборе значения в поле ИНН. 

Недоступно для редактирования. 

• Получатель (подразделение) – указывается организация-получатель. 

Значение выбирается из справочника Организации. При формировании 

контракта из решения о размещении заказа значение поля Получатель 

(подразделение) наследуется в формируемый контракт, если поле заполнено. 

Доступно для редактирования 
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2.1.3. Группа полей «Сведения о контракте в ЕИС» 

 

В группе полей Сведения о контракте в ЕИС содержатся следующие поля: 

 

• Выгружать в ЕИС – при включении признака размещение процедуры 

закупки осуществляется в ЕИС. Редактирование признака зависит от 

параметра системы Устанавливать по умолчанию признак «Выгружать в 

ЕИС». Доступно для редактирования. 

 

 

• Организация, размещающая документ – указывается организация, 

осуществляющая публикацию документа в ЕИС. При создании документа 

автоматически заполняется организацией заказчика. 

 

• Роль организации в ЕИС – из раскрывающегося списка выбирается роль 

организации в ЕИС. Доступно для редактирования и обязательно для 

заполнения, если организация, указанная в поле Организация, размещающая 

документ, обладает соответствующими ролями в справочнике Организации. 

 

 

Если организация обладает только одной ролью, то поле заполняется 

автоматически после публикации ЭД «Контракт» в реестре контрактов в ЕИС 

 

• Реестровый номер – вручную вводится реестровый номер контракта. 

Доступно для редактирования на статусе «Согласован», заполняется 

автоматически после публикации ЭД «Контракт в реестре контрактов в ЕИС. 

• Дата регистрации в ЕИС – вручную вводится реестровый номер 

контракта. Доступно для редактирования на  статусе «Согласован», 

заполняется автоматически после публикации ЭД «Контракт» в реестре 

контрактов в ЕИС. Обязательно для заполнения, если заполнено поле 

Реестровый номер. 
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2.1.4. Группа полей «Сведения о цене контракта» 

 

В группе полей Сведения о цене контракта отображается информация о 

цене контракта: 

 
Рисунок 5  – Группа полей «Сведения о цене контракта» 

 

В группе полей содержатся следующие поля: 

• Способ указания цены контракта – из раскрывающегося списка 

выбирается способ указания цены контракта. Доступно значение «Цена 

контракта», «Ориентировочное значение цены контракта», «Максимальное 

значение цены контракта». Обязательно для заполнения. 

• Контракт заключен по результатам процедуры по цене за единицу 

продукции – при включении признака контракт заключается по цене за 

единицу продукции. Включается автоматически при формировании 

документа из ЭД «Решение о проведение процедуры» заказа с включенным 

признаком Процедура по цене единицы продукции (Количество не 

определено). Доступен для редактирования, если в цепочке родительских 

документов отсутствует решение о размещении заказа, а также если в 

качестве способа определения поставщика выбран: 

- Открытый конкурс в электронной форме; 

- Открытый конкурс с ограниченным участием в электронной форме; 

- Двухэтапный конкурс в электронной форме; 

- Закрытый конкурс в электронной форме; 
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- Закрытый конкурс с ограниченным участием в электронной форме; 

- Закрытый двухэтапный конкурс в электронной форме; 

- Запрос котировок в электронной форме; 

- Запрос предложений в электронной форме. 

 

• Процедура проведена на право заключения контракта – при 

включении признака становится доступным добавление продукции с ценой, 

равной нулю. Автоматически включается при формировании контракта с 

участником, в заявке которого включен признак Предложение на 

повышение цены контракта. Доступен для редактирования при наличии 

спецправа Редактирование данных по результатам аукциона на повышение 

НМЦК и родительского решения о размещении заказа со способом 

определения Электронный аукцион. 

• Цена контракта – отображается фактическая цена заключаемого 

контракта. При заключении контракта по результатам процедуры по цене за 

единицу продукции поле носит информативный характер и показывает, на 

какую сумму к поставке внесены данные в документе. В этом случае 

фактической ценой контракта является НМЦК. Доступно для 

редактирования, если в поле Способ указания цены контракта выбрано 

значение Ориентировочное значение цены контракта или Максимальное 

значение цены контракта. Обязательно для заполнения. 

• Суммы, уплачиваемые заказчиком поставщику (подрядчику, 

исполнителю), будут уменьшены на размер налогов, сборов и иных 

обязательных платежей – при включении признака суммы, уплачиваемые 

заказчиком, уменьшаются на размер налогов, сборов и иных обязательных 

платежей. Доступен для редактирования, если выключен признак Процедура 

проведена на право заключения контракта. Необязателен для включения. 

• Валюта контракта – указывается валюта контракта. Значение 

выбирается  из  справочника Валюты. Доступно для редактирования, если 

контракт не имеет в цепочке родительского документа «Решение о 

проведении процедуры». Обязательно для заполнения. 

 

• НДС, % – из раскрывающегося списка выбирается процентное значение 

НДС. Обязательно для заполнения. 
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• Сумма НДС – вручную вводится сумма НДС. Заполняется 

автоматически, если заполнено поле  НДС, 

% 

• Информация об экономии при заключении энергосервисного 

контракта – вручную вводится информация об экономии, если заключается 

энергосервисный контракт. 

 

• В группе полей Информация об объеме привлечения субподрядчиков, 

соисполнителей к исполнению контракта содержатся следующие поля: 

 

- Объем привлечения в процентах – процент от суммы контракта, на 

которую поставщик обязан привлечь соисполнителей из числа СМП/СОНО. 

Значение рассчитывается автоматически при заполнении поля Объем 

привлечения в рублевом эквиваленте от суммы контракта. Заполняется 

автоматически при указании информации о субподрядчиках(соисполнителях) 

во вкладке «Контрагент». 

- Объем привлечения в рублевом эквиваленте – Заполняется 

автоматически при указании информации о субподрядчиках(соисполнителях) 

во вкладке «Контрагент». 

 

2.1.5. Группа полей «Этапы исполнения контракта» 

 
В списке Этапы исполнения контракта отображаются этапы исполнения 

ЭД 

«Контракт». 

 
Рисунок 6 – Редактор контракта, группа полей «Этапы 

исполнения» 

При создании ЭД «Контракт» в списке формируется запись с первым этапом, в 

котором: 
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• № этапа = 1; 

• Дата начала исполнения этапа = Дата начала исполнения; 

• Плановая дата окончания = Дата окончания исполнения. 

Если в списке только один этап, то при изменении значений в полях Дата 

начала исполнения, Дата окончания исполнения автоматически изменяется 

значение дат единственного этапа контракта. Если в список этапов добавляется 

новый этап,  т.  е.  в списке будет два и более этапа, то автоматический пересчет 

дат в первом  этапе не осуществляется. Для   добавления  нового    этапа   

нажимается    кнопка  (Создать),  на экране появится форма Редактор этапа 

исполнения 

 

 

Рисунок 7– Редактор информации об этапах исполнения по контракту 

 

На форме редактора содержатся следующие поля: 

 

Общие сведения об этапе исполнения 

 № этапа – указывается номер этапа исполнения контракта. 
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По умолчанию заполняется порядковым номером этапа начиная с 

единицы. Уникален в пределах контракта. Обязательно для 

заполнения.  

 Наименование этапа – вручную вводится наименование 

этапа. 

 Оплата по этапу не предусмотрена – при включении 

признака для данного этапа не требуется указывать информацию в 

графике оплаты. Таким образом, можно отделить этапы без 

финансовых сумм, включающие только обязательства поставщиков. 

 Цена этапа в валюте контракта – отображается сумма 

платежей из графика оплаты соответствующих этапу во вкладки 

«Финансирование».. Недоступно для редактирования. 

 Сумма в валюте – Автоматически наследуется при 

заполнении графика оплаты вкладки «Финансирование». 

 Дата начала исполнения контракта( отдельного этапа 

исполнения контракта) 

 

 Дата начала исполнения этапа – Заполняется 

автоматически в соответствии с указанным сроком действия 

контракта, можно вводить вручную. Обязательно для заполнения. 

 Фактическая дата начала – вручную вводится 

фактическая дата начала этапа. Доступно для редактирования на 

статусах «Отложен»/«Новый». 

 Примечание к дате начала исполнения контракта 

(этапа) – вручную вводится необходимое примечание. Доступно для 

редактирования на статусах «Отложен»/«Новый» 

  Дата окончания исполнения контракта(отдельного 

этапа исполнения контракта) 

 Плановая дата окончания –  заполняется автоматически в 

соответствии с указанным сроком действия контракта, можно 

вводить вручную. Обязательно для заполнения. 

 Фактическая дата окончания – вручную вводится 

фактическая дата окончания этапа. При вводе значения 

автоматически заполняется поле Дата формирования сведений об 

исполнении. Доступно для редактирования на статусах 
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«Отложен»/«Новый». 

 Примечание к дате окончания исполнения контракта 

(этапа) – вручную вводится необходимое примечание. Доступно для 

редактирования на статусах «Отложен»/«Новый». 

 Дата формирования сведений об исполнении – вручную 

вводится дата формирования отчета об исполнении.Поле 

заполняется автоматически после формирования сведений об 

исполнении Доступно для редактирования на статусах 

«Отложен»/«Новый». 

  

 

2.1.6. Группа полей «Особенности предмета контракта» 
 

Группа полей Особенности предмета контракта имеет следующий вид: 

 
Рисунок 8 – Группа полей «Особенности предмета контракта» 

В группе полей содержатся следующие признаки: 

 

- Контракт на поставку продовольствия, средств, необходимых для 

оказания скорой или неотложной помощи, лекарственных средств, 

топлива – признак включается, если предметом контракта является поставка 

продукции, необходимой для оказания скорой или неотложной помощи, 

лекарственных средств, топлива. 

- Контракт на выполнение научно-исследовательских, опытно-

конструкторских, технологических работ или оказание консультационных 
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услуг – признак включается при закупке соответствующей продукции. 

Доступен для редактирования, если в документе указан один из следующих 

способов определения поставщика: Закупка у единственного поставщика 

(исполнителя, подрядчика), Конкурс с ограниченным участием, Закрытый 

конкурс с ограниченным участием, Двухэтапный конкурс, Закрытый 

двухэтапный конкурс, Запрос предложений, Открытый конкурс в электронной 

форме, Открытый конкурс с ограниченным участием в электронной форме, 

Двухэтапный конкурс в электронной форме, Закрытый конкурс в электронной 

форме, Закрытый конкурс с ограниченным участием в электронной форме, 

Закрытый двухэтапный конкурс в электронной форме, Запрос предложений в 

электронной форме. 

- Контракт на поставку товаров, необходимых для нормального 

жизнеобеспечения – признак включается при закупке соответствующей 

продукции. 

- Контракт жизненного цикла – признак включается, если процедура 

закупки подразумевает закупку товаров, оплату работ, обслуживание, ремонт и 

эксплуатацию на протяжении срока службы, а также последующую 

утилизацию  

- Контракт на оказание услуг по предоставлению кредитов – признак 

включается, если предметом контракта является оказание услуг по 

предоставлению кредитов.  

- Контракт на выполнение работ в области использования атомной 

энергии – признак включается, если предметом контракта является выполнение 

работ в области использования атомной энергии. 

- Контракт, заключаемый для обеспечения обороны страны и 

безопасности государства – признак включается, если предметом контракта 

является выполнение работ в области обеспечения обороны страны и 

безопасности государства. 
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2.1.7. Группа полей «Место поставки товаров, 

выполнения работ, оказания услуг» 

 
В группе полей  Место поставки товаров, выполнения работ, оказания 

услуг содержится список мест поставки товаров, работ, услуг: 

 
Рисунок 9 – Группа полей «Место поставки товаров, выполнения работ, оказания 

услуг» 

Информация в списке заполняется автоматически, если документ создан из  ЭД 

«Заявка на закупку». Для   добавления  места  поставки нажимается  кнопка 

 (Создать). На экране появится форма: 

 

Рисунок 10 – Форма «Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг» 

На форме содержатся поля: 

• Этап исполнения – из раскрывающегося списка выбирается этап 

исполнения контракта. Доступно для редактирования на статусе 
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«Отложен»/«Новый». На каждый этап исполнения контракта создается свое 

место поставки. 

• Получатель – указывается наименование организации получателя. 

Обязательно для заполнения. 

• Страна – указывается наименование страны, в которой находится 

организация получатель. Автоматически заполняется значением Россия. 

Можно редактировать вручную. 

• Выбрать адрес из – из раскрывающегося списка выбирается справочник 

территорий. Автоматически заполняется из справочника при выборе 

Получателя 

• Код – указывается код территории. Автоматически заполняется из 

справочника при выборе Получателя.  Если в поле Выбрать адрес из указано 

значение: 

o ОКТМО, то поле доступно для редактирования и выбор значения 

осуществляется из  справочника ОКТМО; 

o ОКАТО, то поле доступно для редактирования и выбор значения 

осуществляется  из  справочника Территории (ОКАТО). 

• Адрес – вручную вводится адрес организации получателя. Автоматически 

заполняется, если для организации получателя указан адрес. 

• Сумма поставки – отображается сумма поставки. Заполняется 

автоматически на основе значений по всем строкам спецификации на закладке 

Предмет контракта в соответствии с выбранным местом поставки. Недоступно 

для редактирования. При создании ЭД «Контракт» с документом-основанием 

или в результате проведения   процедуры закупки    список   мест  

поставки   заполняется автоматически информацией из ЭД «Решение о 

проведении процедуры». 
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2.1.8. Группа полей «Сведения о процедуре закупки» 
 

Группа полей Сведения о процедуре закупки имеет следующий вид: 

 
Рисунок 11 – Группа полей «Сведения о процедуре закупки» 

 
В группе полей содержатся следующие поля: 

• Организатор – указывается организатор процедуры. Заполняется 

автоматически  при формировании контракта из ЭД «Решение о проведении 

процедуры». При создании контракта без документа-основания значение 

выбирается из справочника Организации. 

• Номер извещения – вручную вводится номер извещения закупки при 

проведении конкурсной процедуры. Автоматически заполняется номером 

извещения в ЕИС из ЭД «Решение о проведении процедуры».  Доступно для 

редактирования на статусе «Отложен», «Новый»  

• Номер лота – вручную вводится номер лота, на основе которого был 

сформирован ЭД «Контракт». Если при размещении заказа деления на лоты не 

было, в поле автоматически указывается значение 1.Заполняется автоматически 

при формировании ЭД «Контракт» из  ЭД «Решение о проведении 

процедуры»    Доступно для редактирования, если в цепочке родительских 

документов нет решения о размещении заказа. Обязательно для заполнения. 

• Н(М)ЦК – Поле наследуется из ЭД «Решение о проведении 

процедуры» либо заполняется вручную если документ не имеет родительских 

документов, на основании которых формируется ЭД «Контракт». Указывается 

начальная (максимальная) цена контракта. Обязательно для заполнения, если 

включен признак Контракт заключен по результатам процедуры по цене за 
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единицу продукции (Договор заключен по результатам процедуры по цене за 

единицу продукции). 

• Дата публикации извещения – вручную вводится дата объявления 

закупки. Доступно для редактирования, если контракт создан вручную.  Если 

документ создан на основе ЭД «Решение о проведении процедуры», поле 

недоступно для редактирования и заполняется автоматически. 

• Дата подведения итогов – вручную вводится дата подведения итогов. 

Заполняется автоматически на основе ЭД «Решение о проведении 

процедуры» . Доступно для редактирования, если контракт не имеет в цепочке 

родительских документов решения о размещении заказа. 

• Дата публикации протокола – вручную вводится дата публикации 

протокола. Заполняется автоматически значением одноименного поля 

итогового протокола, если контракт создан из ЭД «Решение о проведении 

процедуры». Доступно для редактирования, если в цепочке родительских 

документов отсутствуют ЭД «Решение о проведении конкурса», «Решение о 

проведении запроса котировок», «Решение о проведении запроса 

предложений», «Решение о проведении торгов на ЭТП». 

• Номер протокола – вручную вводится номер протокола. Заполняется 

автоматически при формировании ЭД «Контракт»  из ЭД «Решение о 

проведении процедуры»  и номера протокола, на основе которого был 

сформирован ЭД «Контракт». 

• Номер заявки участника – вручную вводится номер заявки участника. 

Автоматически заполняется номером заявки участника, с которым формируется 

контракт при автоматическом формировании ЭД «Контракт» из решения о 

размещении заказа. 

• Дата и время подачи заявки – вручную вводятся дата и время подачи 

заявки участника. Заполняется автоматически значением поля Дата и время 

поступления  заявки поставщика при формировании ЭД «Контракт» из  ЭД 

«Решение о проведении процедуры». 
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2.1.9. Группа полей «Основание заключения закупки» 
 

Группа полей  Основание заключения контракта имеет следующий вид: 

 

 

Рисунок 12 – Группа полей «Основание заключения контракта» 

При формировании ЭД «Контракт» из ЭД «Решение о проведении 

процедуры», вся информация в данной группе полей наследуется из ЭД . В 

группе полей содержатся следующие поля: 

• Основание – указывается основание для заключения контракта. Значение 

выбирается из справочника Основания документов. 

Для порожденного ЭД «Контракт», родительским решением которого является 

ЭД «Решение о проведении торгов на ЭТП» со способом определения 

Закупка у единственного поставщика(исполнителя, подрядчика), в поле 

Основание перед датой, номером и наименованием документа-основания 

указывается номер статьи, на основании которой заключается контракт в 

формате: «<44-ФЗ от 05.04.2013 Статья 93 Часть 1 п.25.>, протокол подведения 

итогов электронного аукциона». 

Если контракт формируется из ЭД  «Заявка на закупку», в поле наследуется 

значение поля Основание указанных документов. 

• В группе полей Основание заключения контракта с единственным 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем) заполняются следующие поля: 

- Пункт и статья закона – указывается пункт и статья закона. Значение 

выбирается из справочника Основания заключения контракта с единственным 

поставщиком. 
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- Описание – отображается описание пункта и статьи, выбранных в поле 

Пункт и статья закона. Заполняется на основе значения, выбранного в 

справочнике Основания  заключения контракта с единственным поставщиком. 

Недоступно для редактирования. 

- Наименование документа, подтверждающего заключение контракта 

с единственным поставщиком – указывается наименование документа, 

подтверждающего заключение контракта. Значение выбирается из списка. 

Документы, подтверждающие основание заключения контракта с 

единственным поставщиком из записи справочника Основания заключения 

контракта с единственным поставщиком, выбранной в поле Пункт и статья 

закона. Доступно для редактирования, если заполнено поле Пункт и статья 

закона. 

 

• В группе полей Основание проведения закрытой закупки и документ, 

подтверждающий основание заключения контракта заполняются 

следующие поля: 

- Основание – указывается основание проведения закрытой закупки. 

Значение выбирается из справочника Основание применения закрытого способа 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 

 

- Наименование документа – указывается наименование документа. 

Значение выбирается из справочника Документы подтверждающие заключение 

контракта  при осуществлении закрытой закупки. 
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2.1.10. Группа полей «Обеспечение исполнения 

контракта» 

 
В группе полей Обеспечение исполнения контракта указывается информация 

об обеспечении исполнения контракта: 

 

 

Рисунок 13 – Группа полей «Обеспечение исполнения контракта» 
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При включении признака Установлено обеспечение исполнения контракта на 

форме становятся доступны следующие поля: 

• Способ обеспечения – из раскрывающегося списка выбирается способ 

обеспечения исполнения 

контракта. 

• Номер реестровой записи банковской гарантии – вручную указывается 

номер реестровой записи банковской гарантии. Значение выбирается из 

справочника Реестр банковских гарантий. Доступно для редактирования, 

если в поле Способ обеспечения указано значение Банковская гарантия, 

выданная банком в соответствии со статьей 45 Федерального закона 

• Сумма обеспечения – вручную вводится сумма обеспечения исполнения 

контракта.  

• Срок действия с – вручную вводится срок действия требования об 

обеспечении исполнения контракта.  

• Срок действия по – вручную вводится срок действия требования об 

обеспечении исполнения контракта.  

• Гарант (поручитель), иная информация – вручную вводится информация 

об ответственной организации (лице) за выбранный способ обеспечения или 

иная необходимая информация, относящаяся к способу обеспечения. 

 

• Информация о возвращении банковской гарантии или уведомление  об  

освобождении от обязательств по банковской гарантии в системе не 

заполняется. 

При включении признака Установлено обеспечение исполнения контракта 

на период гарантийного срока на форме становятся доступны следующие 

поля: 

• Способ обеспечения – из раскрывающегося списка выбирается способ 

обеспечения исполнения контракта. 

• Номер реестровой записи банковской гарантии – указывается номер 

реестровой записи банковской гарантии. Значение выбирается из справочника 

Реестр банковских гарантий. Доступно для редактирования, если в поле 

Способ обеспечения указано значение Банковская гарантия, выданная 

банком в соответствии со статьей 45 Федерального закона.  
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• Сумма обеспечения – вручную вводится сумма обеспечения исполнения 

контракта 

• Валюта – указывается валюта, если исполнение обязательств по гарантии 

обеспечивается в виде денежных средств. Значение выбирается из справочника 

Валюты.  

• Указать срок, на который предоставлена гарантия – отображается 

срок предоставления гарантии об обеспечении исполнения контракта в виде 

периода. Обязательно для заполнения. 

• Гарант (поручитель), иная информация – вручную вводится 

информация об ответственной организации (лице) за выбранный способ 

обеспечения или иная необходимая информация, относящаяся к способу 

обеспечения. 

• Информация о требованиях к гарантийному обслуживанию товара – 

вручную вводится текстовая информация о требованиях к гарантийному 

обслуживанию товара. 

• Требования к гарантии производителя товара – вручную вводится 

текстовая информация о требованиях к гарантии производителя товара. 

• Информация о возвращении банковской гарантии или уведомление  

об  освобождении от обязательств по банковской гарантии не заполняется. 

2.1.11. Группа полей «Дополнительная информация» 

 

Группа полей Дополнительная информация имеет следующий вид: 

 
Рисунок 14 – Группа полей «Дополнительная информация» 
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 В группе полей отображаются следующие поля: 

• Комментарии – краткие текстовые комментарии к документу. 

Поле становится доступным для заполнения после сохранения документа. 

• Примечание – причина отказа документа или информация о 

несоответствии документа плану размещения. Поле заполняется автоматически 

при переходе ЭД «Контракт» на статусы: 

«Отказан», «Отказан ФО». Недоступно для редактирования. 

 

 

2.2. Закладка «Контрагент» 
 

На закладке Контрагент содержатся следующие группы полей: 

• Общая информация  

• Платежные реквизиты  

• Место нахождения  

• Почтовый адрес . 

• Сведения о привлечении субподрядчиков, соисполнителей 

На закладках содержатся регистрационные данные  организации  

контрагента, которые заполняются автоматически по результатам проведения  

процедуры  закупки  или при указании поставщика из справочника 

Организации (если соответствующие данные указаны). 

Также на закладке Контрагент существует возможность указания 

регистрационных данных о субподрядчиках/соисполнителях, привлеченных 

к исполнению контрактных обязательств 

 

2.2.1. Группа полей «Общая информация» 
 

 

Группа полей «Общая информация» имеет вид: 
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В группе полей содержатся следующие поля: 

Рисунок 15 – Группа полей «Общая информация» 

 

 Тип организации – из раскрывающегося списка выбирается тип 

организации контрагента. Заполняется автоматически и становится 

недоступно для редактирования при заполнении поля ИНН. Обязательно для 

заполнения. 

 ИНН не предоставлен – признак включается, если контрагент не 

предоставил ИНН. Доступен для редактирования, если в поле Тип 

организации указано значение Юридическое лицо иностр. гос. или 

Физическое лицо иностр. гос., и недоступен для редактирования при 

заполнении поля ИНН. 

 ИНН – указывается идентификационный номер налогоплательщика 

организации контрагента. Значение выбирается из справочника Организации, 

при этом для выбора доступны организации только с ролями Контрагент и 

Поставщик. Обязательно для заполнения. При выборе контрагента из 

справочника часть полей заполняется автоматически. Для обновления 

данных о контрагенте из справочника Организации, нажимается кнопка 

«Обновить контрагента» . 
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 КПП – код причины постановки на учет контрагента в налоговых 

органах. Заполняется автоматически при заполнении поля ИНН. Недоступно 

для редактирования 

 

 ОКОПФ – указывается код Общероссийского классификатора 

организационно-правовых форм. Заполняется автоматически, если данные 

указаны в справочнике Организации. Недоступно для редактирования, если 

контрагент указан из справочника. Рядом с полем указывается 

организационно-правовая форма контрагента. 

 ОКФС – указывается код Общероссийского классификатора форм 

собственности. Если контрагент выбирается из справочника, то выводится 

значение одноименного поля из справочника Организации в случае, если эти 

данные указаны. 

 Статус – указывается статус организации контрагента. Значение 

выбирается из справочника Статусы организаций.  

 

Полное наименование – вручную вводится официальное наименование 

организации контрагента. Заполняется автоматически при заполнении поля 

поля ИНН. Поле не отображается на форме, если в поле Тип организации указано 

значение Физическое лицо РФ. 

 
Рисунок 16 – Форма «Общая информация с контрагентом Физическое лицо РФ» 

 

• Фамилия имя отчество полностью – заполняется имя контрагента из 

справочника. Доступно на форме и обязательно для заполнения, если в поле 

Тип организации указано значение Физическое лицо РФ. Недоступно для 

редактирования. 
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• Имя – заполняется имя контрагента из справочника. Доступно на форме 

и обязательно для заполнения, если в поле Тип организации указано 

значение Физическое лицо РФ. Недоступно для редактирования. 

• Фамилия – заполняется фамилия контрагента из справочника. Доступно 

на форме и обязательно для заполнения, если в поле Тип организации 

указано значение Физическое лицо РФ. Недоступно для редактирования. 

• Отчество – заполняется отчество контрагента из справочника. Доступно 

на форме и обязательно для заполнения, если в поле Тип организации 

указано значение Физическое лицо РФ. Недоступно для редактирования. 

• Фирменное наименование – заполняется из справочника автоматически 

фирменное наименование контрагента. Отображается на форме, если в поле 

Тип организации указано значение Юридическое лицо РФ 

 

• ОКПО – заполняется автоматически из справочника при указании данной 

информации код Общероссийского классификатора предприятий и 

организаций.  

• ОКТМО – указывается код Общероссийского классификатора 

территорий муниципальных образований. Заполняется автоматически из 

справочника при указании данной информации.  

 

• Дата постановки на учет – вручную вводится дата постановки 

контрагента на учет в налоговом органе. 

• Телефон – вручную вводится контактный телефон организации 

контрагента. 

• Факс – вручную вводится номер факса организации контрагента. 

• E-mail – вручную вводится адрес электронной почты организации 

контрагента. 

 

2.2.2. Группа полей «Платежные реквизиты» 

Группа полей «Платежные реквизиты» имеет вид: 
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Рисунок 17  – Группа полей «Платежные реквизиты» 

 

 В группе полей содержатся следующие поля: 

 Тип счета – Заполняется автоматически и становится недоступно для 

редактирования при заполнении поля Счет.  

 Счет – указывается номер счета контрагента. Значение выбирается из 

справочника Счета организаций, при этом для выбора доступны счета 

организации, указанной в поле ИНН. Если организация имеет только 

один счет, поле заполняется автоматически. 

 БИК – указывается банковский идентификационный код счета 

контрагента. Автоматически заполняется значением банковского 

идентификационного кода счета, указанного в поле Счет или Счет УФК 

(если в поле Счет указан лицевой счет). 

 Коррсчет – корреспондентский счет банка, в котором находится счет 

контрагента. Заполняется автоматически при заполнении поля Счет или 

БИК. Недоступно для редактирования. 

 Банк – наименование банка, в котором открыт счет контрагента. 

Заполняется автоматически при заполнении поля Счет или БИК. 

Недоступно для редактирования. 

 Счет УФК – указывается счет Управления федерального 

казначейства. Заполняется автоматически связанным с лицевым счетом 

или ближайшим банковским счетом при заполнении поля Счет. 

Недоступно для редактирования. 

 УФК – указывается Управление федерального казначейства. Заполняется 

автоматически при заполнении поля . Недоступно для редактирования. 

 Код дохода – вручную вводится код дохода контрагента.  

2.2.3. Группа полей «Место нахождения» 

Группа полей Место нахождения имеет следующий вид: 
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Рисунок 18 – Группа полей «Местонахождение» 

В группе полей содержатся следующие поля: 

• Страна – указывается страна местонахождения организации контрагента.  

Автоматически заполняется из справочника при выборе контрагента. 

• Индекс – Автоматически заполняется из справочника при выборе 

контрагента. 

• Выбрать адрес из – Автоматически заполняется из справочника при 

выборе контрагента. 

• Позволять выбирать адреса только из указанного справочника. Поле 

недоступно для редактирования. Если: в поле Страна указано значение 

Россия и указан код территории, то поле заполняется значением 

ОКАТО/ОКТМО. 

 Код – код территории местонахождения организации контрагента. 

Автоматически заполняется одноименным значением из карточки 

организации при выборе организации. Отображается в форме, если в поле 

Страна указано значение Россия. 

• Адрес – Автоматически заполняется из карточки организации при выборе 

контрагента. 

 

2.2.4. Группа полей «Почтовый адрес» 

 

Группа полей Почтовый адрес имеет следующий вид: 

 
Рисунок 19 – Группа полей «Почтовый адрес» 
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На закладке содержатся следующие поля: 

• Адрес пользователя в системе почтовой связи – вручную вводится 

адрес пользователя в системе почтовой связи.  

• Наименование объекта почтовой связи – вручную вводится 

наименование объекта  почтовой связи. Номер абонементной ячейки – 

вручную вводится номер абонементной ячейки.  

• Страна – значение выбирается из справочника. 

 

 

 

2.2.5. Группа полей «Сведения о привлечении 

субподрядчиков, соисполнителей» 

Данная группа полей заполняется только в случае заключения контракта в 

результате проведения конкурсных процедур.В группе полей Сведения о 

привлечении субподрядчиков, соисполнителей расположен признак 

Указать сведения о привлечении к исполнению контракта 

субподрядчиков/соисполнителей. При включении признака становится 

доступным список субподрядчиков/соисполнителей, привлеченных к 

исполнению контрактных обязательств. 

Для добавления нового субподрядчика/соисполнителя необходимо нажать на 

кнопку (Создать), на экране появится форма создания 

субподрядчика/соисполнителя:
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Рисунок20– Группа полей «Сведения о привлечении субподрядчиков/соисполнителей» 

 

При активации признака Заключен договор открывается форма для 

заполнения: 

 
Рисунок 21 – Форма создания нового субподрядчика/соисполнителя 

 

 

На форме содержатся следующие поля: 

 Заключен договор – при включении признака становятся доступны для 

редактирования поля Дата заключения договора, Номер, Способ 

указания цены договора, Цена договора, Валюта, НДС и Предмет 

договора. 

 Включить информацию о поставщике, с которым заключается 

договор, в раздел "Информация о поставщиках" сведений о 

контракте – при включении признака информация о соответствующем 

поставщике, по которому указаны сведения о субподрядном договоре, 

выгружается в ЕИС. Отображается на форме, если в контракте включен 

признак Выгружать в ЕИС и для субподрядчика включен признак 

Заключен договор. 

 Дата заключения договора – указывается дата заключения договора с 

субподрядчиком/соисполнителем. Доступно для редактирования, если 

включен признак Заключен договор. Обязательно для заполнения. 
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 Номер – вручную вводится номер заключенного с 

субподрядчиком/соисполнителем договора. Доступно для 

редактирования, если включен признак Заключен договор. 

 Цена договора – вручную вводится сумма заключенного с 

субподрядчиком/соисполнителем договора. Доступно для 

редактирования, если включен признак Заключен договор. Обязательно 

для заполнения. 

 Валюта – указывается валюта, в которой заключен договор с 

субподрядчиком/соисполнителем. Значение выбирается из справочника 

Валюты. Доступно для редактирования, если включен признак 

Заключен договор. Обязательно для заполнения. 

 Сумма НДС- вручную вводится сумма НДС заключенного с 

субподрядчиком/соисполнителем договора. Доступно для 

редактирования, если включен признак Заключен договор. Обязательно 

для заполнения. 

 Предмет договора – вручную вводится текстовое описание предмета 

договора. Доступно для редактирования, если включен признак 

Заключен договор. Обязательно для заполнения. 

Заполнение полей на закладках Общая информация и Место нахождения 

идентично заполнению групп полей Общая информация о субподрядчике, 

соисполнителе и Место нахождения субподрядчика, соисполнителя в 

разделах Группа полей Общая информация и Группа полей Место 

нахождения соответственно.  

В блоке информации о субподрядчике предусмотрена возможность 

отражения данных о товарах, работах, услугах и их характеристиках, 

которые поставляет, выполняет или оказывает субподрядчик по указанному 

договору. Для добавления позиции товара, работы, услуги необходимо 

нажать кнопку   (Создать). На экране появится форма Информация о 

позиции объекта закупки-создание. 
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Рисунок 22 – Форма создания информации о позиции объекта закупки 

субподрядчика/соисполнителя 

Заполнение полей  Информация о позиции объекта закупки подробно 

изложено в закладке Предмет контракта в группе полей Товары, работы, 

услуги и заполняется по аналогии. 

 

 Сведения о возможности одностороннего отказа от исполнения 

контракта – вручную вводится информация о возможности одностороннего 

отказа от исполнения контракта. Доступно для редактирования на статусе 

«Отложен», если включен признак Возможность одностороннего отказа от 

заключения контракта в соответствии с ч.8-26, ст. 95, 44-ФЗ от 

05.04.2013г. При формировании ЭД «Заявка на закупку» на основе ЭД 

«Консолидированная закупка», а также из ЭД «План-график» на основе ЭД 

«Закупка», созданного без признаков и имеющего связь с ЭД 

«Консолидированная закупка», значение признака наследуется.  

 Дополнительная информация – вручную вводится необходимая 

дополнительная информация. Доступно для редактирования на статусе 

«Отложен». Для сохранения записи нажимается кнопка ОК или Применить. 

 

2.3. Закладка «Предмет контракта» 

 

Закладка содержит следующие группы полей: 

• Товары, работы, услуги  
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• Сведения о лекарственных препаратах (если объектом закупки 

являются лекарственные препараты) 

• Характеристики 

• График поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг  

 

Закладка имеет следующий вид: 

 
Рисунок 23 – Закладка «Предмет контракта» 

В списке Товары, работы, услуги отображаются строки спецификации 

закупаемой продукции. Подробнее о добавлении спецификации см. в разделе 

Товары, работы, услуги. 

В списке Характеристики отображаются характеристики товара,   

работы,  услуги для строки спецификации, выбранной в списке Товары, 

работы, услуги. Подробнее  о добавлении характеристики продукции см. в 

разделе Характеристики . 

В списке График поставки товаров, работ, оказания услуг 

отображается график поставки продукции для строки спецификации, 

выбранной в  списке  Товары,  работы, услуги. Подробнее о добавлении 

графика поставки см. в разделе График поставки товаров, выполнения 

работ, оказания услуг.  

В нижней части закладки отображается признак Осуществляется 

поставка товара (выполнения работ, оказания услуг) с улучшенными  

характеристиками  в  соответствии с частью 7 статьи 95 Федерального 
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закона №44-ФЗ. Признак включается при закупке товаров, работ, услуг, 

которые отличаются от обозначенных в контракте  в  лучшую  сторону по 

функциональным и техническим характеристикам. При включении признака 

становятся доступны поле Сведения об изменении информации об объекте  

закупки, наименовании страны происхождения или информации о 

производителе товара и список Реквизиты документов, подтверждающих 

согласование  поставщиком  и заказчиком поставки товара, выполнения 

работ или оказания услуг,  качество, технические и функциональные 

характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными 

по сравнению с качеством и соответствующими  техническими и 

функциональными характеристиками, указанными в контракте. 

В поле Сведения об изменении информации об объекте закупки,  

наименовании страны происхождения или информации о производителе 

товара вручную вводятся сведения об изменении информации об объекте 

закупки, наименовании страны происхождения или информации о 

производителе товара. 

В списке Реквизиты документов, подтверждающих согласование 

поставщиком и заказчиком поставки товара, выполнения работ или оказания 

услуг,  качество, технические и функциональные характеристики 

(потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с 

качеством и соответствующими  техническими и функциональными 

характеристиками, указанными в контракте указываются реквизиты 

документов. 

Чтобы   добавить  документ   согласования,  нажимается   кнопка 

(Создать), на экране появится Редактор документа о согласовании: 
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Рисунок 24 – Форма редактирования документа о согласовании 

В Редакторе документа о согласовании содержатся поля: 

• Дата документа – вручную вводится дата документа о 

согласовании. Обязательно для заполнения. 

• Номер документа – вручную вводится номер документа о 

согласовании. 

• Наименование документа – вручную вводится наименование 

документа о согласовании. 

Для добавления документа о согласовании в список нажимается 

кнопка OK. 

 

2.3.1. Группа полей «Товары, работы, услуги» 

В верхней части группы полей расположен признак Объектом закупки 

являются лекарственные препараты. Признак включается, если объектом 

закупки являются лекарственные препараты. 

 

В списке Товары, работы услуги содержатся строки спецификации 

закупаемой продукции. 
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Если ЭД «Контракт»  создается без документа-основания, то 

на панели инструментов списка доступны стандартные функциональные 

кнопки. С их помощью можно выполнить следующие действия: добавить 

новую продукцию, добавить новую продукцию с копированием, 

отредактировать продукцию и удалить продукцию из списка. 

Для добавления спецификации товара, работы или услуги нажимается кнопка

(Создать), на экране появится форма Редактор информации о позиции 

объекта закупки:  

 
 

Рисунок 25 – Редактор информации о позиции объекта закупки 

 

В группе полей Товар, работа, услуга содержатся следующие поля: 

• Код группы – указывается код группы закупаемой продукции. Значение 

выбирается из Справочника товаров, работ, услуг, который  

открывается при нажатии кнопки  Доступно для редактирования на

 статусе «Отложен»/«Новый». Обязательно для заполнения. 

• Код продукции – Системой не используется и не требует заполнения 

• ОКПД – указывается код продукции из Общероссийского 

классификатора продукции по видам экономической   деятельности.  

Значение   выбирается   из Справочника  ОКПД. Доступно  для 

редактирования на  статусе  «Отложен»/«Новый». 

• Код КТРУ – указывается код товара, работы или услуги. Значение 

выбирается из справочника Каталог товаров, работ, услуг. Доступно для 

редактирования на статусе «Отложен»/«Новый». 
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• Наименование группы – отображается название группы, к которой 

относится закупаемая продукция. Заполняется автоматически при выборе 

значение в поле Код группы. Недоступно для редактирования. 

• Наименование ОКПД – отображается значение кода, выбранного в поле 

ОКПД. Недоступно для редактирования. 

• Наименование товара, работы, услуги – вручную вводится название 

продукции. Автоматически заполняется значением поля Наименование 

записи Каталога товаров, работ, услуг, выбранной в поле Код КТРУ. Если 

поле Код КТРУ не заполнено – значением поля Наименование продукции 

записи Справочника товаров, работ, услуг, выбранной при заполнении поля 

Код продукции. Доступно для редактирования на статусе 

«Отложен»/«Новый».Обязательно для заполнения. 

• Ставка НДС – из раскрывающегося списка выбирается процентное 

значение НДС. Обязательно для заполнения. 

• Цена – вручную вводится цена контракта. Доступно для редактирования 

на статусе «Отложен»/«Новый». Обязательно для заполнения. 

 

• Цена без НДС – вручную вводится цена контракта без НДС. Доступно 

для редактирования на статусе «Отложен»/«Новый». 

• Количество – отображается количество поставляемой продукции. 

Обязательно для заполнения. 

• Единица измерения – указывается единица измерения продукции. 

Значение выбирается из справочника Единицы измерения. Доступно для 

редактирования на статусе «Отложен»/«Новый». Обязательно для 

заполнения. 

Если поле Код КТРУ: 

 

- Заполнено и для выбранного кода указана хотя бы одна актуальная запись 

справочника Единицы измерения, поле Единица измерения становится 

доступным для редактирования на статусе «Отложен». Для выбора 

доступны только те записи, которые указаны в списке Единицы измерения 

выбранного кода КТРУ. Если для выбранного кода КТРУ указана только 

одна актуальная запись справочника Единицы измерения, поле 

автоматически заполняется значением этой записи. Если значение в поле Код 

КТРУ удаляется, в поле Единица измерения указывается единица 

измерения выбранной продукции (группы продукции). Если объектом 
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закупки являются лекарственные препараты, то в поле автоматически 

указывается Единица измерения выбранной продукции из справочника. 

• Стоимость позиции – отображается стоимость позиции спецификации. 

Автоматически заполняется произведением цены и количества продукции. 

Недоступно для редактирования. 

• Стоимость позиции без НДС – отображается стоимость позиции 

спецификации без учета НДС. Автоматически заполняется по формуле: 

Стоимость позиции – Размер НДС. Недоступно для редактирования. 

• Размер НДС – Автоматически заполняется по формуле: ("Цена" – 

"Цена без НДС") * "Количество". Значение пересчитывается при 

изменении одного из полей, на основе которых осуществляется 

автоматическое заполнение. Доступно для редактирования на статусе 

«Отложен»/«Новый». 

• Стоимость позиции в рублевом эквиваленте – отображается стоимость 

позиции спецификации в рублевом эквиваленте. Автоматически заполняется 

системой. Недоступно для редактирования. 

Особенности указания цены за единицу продукции, 

количества и суммы контракта при округлении 

итоговой суммы контракта со знаками после запятой 

более двух!!!! 

Часто встречается ситуация (особенно контракты по коммунальным 

услугам), что  при внесении общей суммы на поставку (вкладка «Предмет 

контракта» блок «График поставки») система пересчитывает внесенную 

ранее сумму контракта, умножая количество на цену за единицу товара. Это 

происходит, когда цена за единицу товара рассчитывается со значением: 

ХХ,12333444….. . 

Для исправления такой ситуации в системе предусмотрена функция 

«Отключить расчет количества и стоимости». 

Как действовать заказчику в такой ситуации? 

1. во вкладке «Предмет контракта» при создании «Информации о позиции 

объекта закупки» заказчик указывает цену за единицу товара, округляя ее 

до двух знаков после запятой. 
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2. При создании/редактировании графика поставки в поле «Количество» 

указывается количество в соответствии с условиями контракта. 

3. Активируется кнопка «Отключить расчет количества и стоимости»   

4. В поле «Сумма» указывается сумма контракта. 

5. Сохраняются внесенные изменения с помощью кнопки «ОК».  
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2.3.2. Группа полей «Характеристики» 

В группе полей  Характеристики  указываются  характеристики  

закупаемой продукции. 

В списке Характеристики товара, работы, услуги из справочника КТРУ 

отображается перечень характеристик продукции из Каталога товаров, 

работ, услуг, если в нем есть соответствующие записи и если заполнено 

поле Код КТРУ. 

Ниже расположены списки Характеристики товара, работы, услуги из 

справочника характеристик КТРУ и Характеристики товара, работы, 

услуги из справочника характеристик ТРУ.  

Для добавления характеристики из справочника «Каталог товаров, работ, 

услуг» нажимается кнопка  (Добавить характеристику в текстовой форме), 
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на экране появится форма редактора «Характеристики справочника 

КТРУ»: 

 

 
Рисунок 26 – Редактор «Характеристика справочника КТРУ» 

 

 
Рисунок 27 – Редактор «Характеристика справочника КТРУ» 

В форме редактора содержатся следующие поля: 

 Наименование характеристики товара, работы, услуги – вручную 

вводится наименование характеристики товара, работы или услуги. Если 



    48 
 
 

 

характеристика добавляется по кнопке  (Добавить характеристику в 

текстовой форме), поле доступно для редактирования на статусе 

«Отложен»/«Новый». Если характеристика указывается из справочника по 

кнопке  (Добавить характеристики из справочника КТРУ), поле 

автоматически заполняется значением поля Наименование характеристики 

справочника Каталог товаров, работ, услуг, если оно заполнено, и 

становится недоступно для редактирования. Обязательно для заполнения. 

  
Рисунок 28 – Редактор «Характеристика товара, работы, услуги 

справочника характеристик КТРУ» 

 

 

 Тип характеристики – из раскрывающегося списка выбирается одно из 

значений: Качественная, Количественная. из раскрывающегося списка 

выбирается тип характеристики. Если характеристика  добавляется  по  

кнопке    (Создать), то поле доступно для редактирования. Если 

характеристика указывается из справочника по кнопке    (Добавить 

характеристики из справочника КТРУ), то поле автоматически 

заполняется значением одноименного поля справочника Каталог товаров, 

работ, услуг, если оно заполнено, и становится недоступно для 

редактирования. Обязательно для заполнения. 

 Описание – вручную вводится описание характеристики. Если 

характеристика добавляется по кнопке  (Добавить характеристику в 

текстовой форме), то поле доступно для редактирования на статусе 

«Отложен»/«Новый». Если характеристика указывается из справочника по 
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кнопке  (Добавить характеристики из справочника КТРУ), поле 

автоматически заполняется значением поля «Текстовое описание значения 

качественной характеристики справочника Каталог товаров, работ, услуг, 

если оно заполнено, и становится недоступно для редактирования. 

Обязательно для заполнения. Поле доступно на форме, если в поле Тип 

характеристики указано значение Качественная.  

 Единица измерения – указывается единица измерения характеристики. 

Значение выбирается из справочника Единицы измерения. Если 

характеристика добавляется по кнопке  (Добавить характеристику в 

текстовой форме), то поле доступно для редактирования на статусе 

«Отложен»/«Новый». Если характеристика указывается из справочника по 

кнопке  (Добавить характеристики из справочника КТРУ), поле 

автоматически заполняется значением одноименного поля справочника 

Каталог товаров, работ, услуг, если оно заполнено, и становится 

недоступно для редактирования. Поле доступно на форме, если в поле Тип 

характеристики указано значение Количественная.  

 Способ ввода – из раскрывающего списка выбирается способ ввода 

значения. Если характеристика добавляется по кнопке  (Добавить 

характеристику в текстовой форме), то поле доступно для редактирования на 

статусе «Отложен»/«Новый». Если характеристика указывается из 

справочника по кнопке  (Добавить характеристики из справочника 

КТРУ), поле автоматически заполняется значением Конкретное значение, 

если заполнено поле Значение в справочнике Каталог товаров, работ, 

услуг, или значением  Диапазон значений  в остальных случаях и становится 

недоступно для редактирования. Обязательно для заполнения. Поле доступно 

на форме, если в поле Тип характеристики  указано значение 

Количественная.  

 Минимальное значение – указывается минимальное значение 

характеристики. Если характеристика добавляется по кнопке  (Добавить 

характеристику в текстовой форме), то поле доступно для редактирования на 

статусе «Отложен»/«Новый». Если характеристика указывается из 

справочника по кнопке  (Добавить характеристики из справочника 

КТРУ), поле автоматически заполняется значением поля Минимальное 
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значение диапазона справочника Каталог товаров, работ, услуг и 

становится недоступно для редактирования. Необязательно для заполнения. 

Поле доступно на форме, если в поле Способ ввода указано значение 

Диапазон значений.  

 Отношение к минимальному значению диапазона – указывается 

математическое обозначение отношения к минимальному значению 

диапазона. Если характеристика добавляется по кнопке  (Добавить 

характеристику в текстовой форме), поле доступно для редактирования на 

статусе «Отложен»/«Новый». Если характеристика указывается из 

справочника по кнопке  (Добавить характеристики из справочника 

КТРУ), поле автоматически заполняется значением поля Математическое 

обозначение отношения к минимальному значению диапазона 

справочника Каталог товаров, работ, услуг и становится недоступно для 

редактирования. Необязательно для заполнения. Поле доступно на форме, 

если заполнено поле Минимальное значение.  

 Максимальное значение – указывается максимальное значение 

характеристики. Если характеристика добавляется по кнопке  (Добавить 

характеристику в текстовой форме), то поле доступно для редактирования на 

статусе «Отложен»/«Новый». Если характеристика указывается из 

справочника по кнопке  (Добавить характеристики из справочника 

КТРУ), поле автоматически заполняется значением поля Максимальное 

значение диапазона справочника Каталог товаров, работ, услуг и 

становится недоступно для редактирования. Необязательно для заполнения. 

Поле доступно на форме, если в поле Способ ввода указано значение 

Диапазон значений.  

 Отношение к максимальному значению диапазона – из 

раскрывающегося списка выбирается математическое обозначение 

отношения к максимальному значению диапазона. Если характеристика 

добавляется по кнопке  (Добавить характеристику в текстовой форме), 

поле доступно для редактирования на статусе «Отложен»/«Новый». Если 

характеристика указывается из справочника по кнопке  (Добавить 

характеристики из справочника КТРУ), поле автоматически заполняется 

значением поля Математическое обозначение отношения к 

максимальному значению диапазона справочника Каталог товаров, 
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работ, услуг и становится недоступно для редактирования. Необязательно 

для заполнения. Поле доступно на форме, если заполнено поле 

Максимальное значение.  

 Формат значения характеристики – из раскрывающегося списка 

выбирается формат значения характеристики. Если характеристика 

добавляется по кнопке  (Добавить характеристику в текстовой форме), то 

поле доступно для редактирования на статусе «Отложен»/«Новый». Если 

характеристика указывается из справочника по кнопке  (Добавить 

характеристики из справочника КТРУ), то поле автоматически 

заполняется значением одноименного поля справочника Каталог товаров, 

работ, услуг и становится недоступно для редактирования. Необязательно 

для заполнения. Поле доступно на форме, если в поле Тип характеристики 

указано значение Количественная.  

Для сохранения характеристики нажимается кнопка ОК или Применить.  

Для добавления характеристики из справочника нажимается кнопка  

(Добавить характеристики из справочника КТРУ). Для добавления 

характеристики нажимается кнопка Выбрать. Кнопка доступна, если поле 

Код КТРУ заполнено. 

Список Характеристики товара, работы, услуги из справочника 

характеристик ТРУ не заполняется. 

В случае, если объектом закупки являются лекарственные препараты, на 

закладке «Спецификация» будет автоматически активирован признак 

«Объектом закупки являются лекарственные препараты» (активация 

признака наследуется из одноименной закупки ЭД «План-график»). В окне 

«Информация о позиции объекта закупки» добавится новая закладка 

«Лекарственные препараты», которая также будет заполнена информацией из 

ЭД «План-график».  
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2.3.3. Группа полей «Сведения о лекарственных 

препаратах» 

 

 

 При активации признака Объектом закупки являются лекарственные 

препараты, в форме появляется группа дополнительных полей Сведения о 

лекарственных препаратах, которые заполняются с использованием 

справочника МНН. 

Добавление продукции в данную группу полей происходит путем нажатия 

кнопки . 

 
 

Рисунок 29 – Редактор «Информация о позиции объекта закупки Лекарственные 
препараты» 

 

В группе полей Сведения о лекарственных препаратах содержатся 

следующие поля: 

 

 

• Формат срока годности – из раскрывающегося списка выбирается 

формат срока годности. Обязательно для заполнения. 
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• Годен до – указывается срок годности лекарственного препарата. 

Доступно для редактирования и обязательно для заполнения, если в поле 

Формат срока годности указано значение месяц и год или дата. 

• Признак включения в реестр жизненно необходимых и важнейших 

лекарственных препаратов (ЖНВЛП) – признак включения препарата в 

реестр ЖНВЛП. Включается автоматически в  следующих случаях: 

- Если в родительском документе в поле Тип ввода данных указано 

значение с использованием справочной информации и в поле Признак 

включения в реестр ЖНВЛП для основного варианта поставки указано 

значение: 

- Включен в реестр; 

- Согласно данным справочника  Лекарственные препараты  для основной 

позиции МНН и включен признак Основной вариант поставки на закладке 

Лекарственные препараты; в этом случае значение признака соответствует 

аналогичному признаку справочника Лекарственные препараты для 

соответствующего наименования. 

- Если в родительском документе в поле Тип ввода данных указано значение в 

текстовой форме и в поле Признак включения в реестр ЖНВЛП для 

основного варианта поставки указано Включен в реестр. 

В нижней части группы полей расположен список лекарственных препаратов. 

Для добавления  сведений  о  лекарственном   препарате нажимается  кнопка

  (Создать), на экране появится форма Редактора сведений о 

лекарственном препарате: 

: 
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Рисунок 30 – Форма редактора сведений о лекарственном 

препарате 

 
На форме содержатся следующие поля: 

 Номер позиции лекарственного препарата – отображается номер 

добавляемой позиции. Недоступно для редактирования. 

 Код МНН – указывается код международного непатентованного 

наименования лекарственного препарата. Автоматически заполняется 

значением поля Уникальный код МНН записи справочника Лекарственные 

препараты, соответствующей значению выбранного МНН.  

 Заполнить данные о МНН в текстовой форме – при включении 

признака становится доступным заполнение данных о МНН в текстовой 

форме.   

 Наименование МНН – указывается  международное 

непатентованное  наименование лекарственного препарата. Автоматически 

заполняется значением поля Наименование МНН. 

 Записи справочника Лекарственные препараты, выбранной в поле Код 
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МНН. Доступно для редактирования и обязательно для заполнения, если 

включен признак Заполнить данные о МНН в текстовой форме. 

 В группе полей Сведения о торговом наименовании лекарственного 

препарата содержатся следующие поля: 

- Скорректировать данные о позиции по торговому наименованию – при 

включении признака становится доступным изменение данных о торговом 

наименовании лекарственного препарата. 

- Нормализованное описание (исходное) МНН – Исходное наименование 

препарата, подлежащее корректировке. 

- Код препарата – указывается код препарата. Значение выбирается из 

справочника Лекарственные препараты.. 

 - Изменить торговое наименование – при включении признака становится 

доступным редактирование поля Торговое наименование. Доступен для 

редактирования, если заполнено поле Код препарата. При выключении 

признака поле Торговое наименование заполняется соответствующим коду 

препарата значением из справочника Лекарственные препараты. 

- Торговое наименование – указывается торговое наименование препарата. 

Автоматически заполняется значением одноименного поля родительского 

документа. Доступно для редактирования и обязательно для заполнения, если 

включены признаки Скорректировать данные о позиции по торговому 

наименованию или Изменить торговое наименование. 

- Изменить лекарственную форму – при включении признака становится 

доступным редактирование поля Лекарственная форма. Доступен для 

редактирования, если заполнено поле Код препарата. При выключении 

признака поле Лекарственная форма заполняется соответствующим 

значением для МНН из справочника Лекарственные препараты. 
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- Лекарственная форма – указывается лекарственная форма препарата. 

Доступно для редактирования и обязательно для заполнения, если включен 

признак Скорректировать данные о позиции по торговому наименованию 

или Изменить лекарственную форму. Заполняется значением поля 

Лекарственная форма справочника Лекарственные препараты 

соответствующего МНН.  

- Нормализованное название(исходное) лекарственной формы –

заполняется вручную исходное название лекарственной формы, подлежащее 

корректировке. 

- Изменить держателя регистрационного удостоверения – при включении 

признака становится доступным редактирование поля Держатель 

регистрационного удостоверения. Доступен для редактирования, если 

заполнено поле Код препарата. Необязателен для включения. При 

выключении признака поле Держатель регистрационного удостоверения 

заполняется соответствующим коду препарата значением из справочника 

Лекарственные препараты. 

- Держатель регистрационного удостоверения – указывается наименование 

держателя регистрационного удостоверения. Автоматически заполняется 

значением поля Держатель регистрационного удостоверения справочника 

Лекарственные препараты соответствующей позиции по торговому 

наименованию, выбранной в поле Код препарата. При выборе значения в 

поле Код МНН автоматически заполняется значением поля Держатель 

регистрационного удостоверения справочника Лекарственные препараты 

единственной строки позиции по торговому наименованию для препарата, 

выбранного в поле Код МНН.  

Доступно для редактирования и обязательно для заполнения, если включен 

признак Скорректировать данные о позиции по торговому наименованию 
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или Изменить держателя регистрационного удостоверения. 

- Изменить номер регистрационного удостоверения – при включении 

признака становится доступным редактирование поля Номер 

регистрационного удостоверения. Доступен для редактирования, если 

заполнено поле Код препарата. Необязателен для включения. При 

выключении признака поле Номер регистрационного удостоверения 

заполняется соответствующим коду препарата значением из справочника 

Лекарственные препараты. 

 - Номер регистрационного удостоверения – указывается номер 

регистрационного удостоверения. Автоматически заполняется значением 

поля Номер регистрационного удостоверения справочника Лекарственные 

препараты соответствующей позиции по торговому наименованию, 

выбранной в поле Код препарата. При выборе значения в поле Код МНН 

автоматически заполняется значением поля Номер регистрационного 

удостоверения справочника Лекарственные препараты единственной 

строки позиции по торговому наименованию для препарата, выбранного в 

поле Код МНН.. Доступно для редактирования и обязательно для 

заполнения, если включен признак Скорректировать данные о позиции по 

торговому наименованию или Изменить номер регистрационного 

удостоверения. 

 В группе полей Сведения о производителе содержатся следующие  поля: 

- Изменить сведения о производителе – при включении признака становится 

доступным редактирование полей Наименование производителя и Страна-

производитель. Доступен для редактирования, если заполнено поле Код 

препарата. Необязателен для включения. При выключении признака поля 

Наименование производителя и Страна-производитель заполняются 

соответствующим коду препарата значением из справочника Лекарственные 
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препараты. 

- Наименование производителя – указывается наименование производителя. 

Автоматически заполняется значением поля Наименование производителя 

справочника Лекарственные препараты соответствующей позиции по 

торговому наименованию, выбранной в поле Код препарата. При выборе 

значения в поле Код МНН автоматически заполняется значением поля 

Наименование производителя справочника Лекарственные препараты 

единственной строки позиции по торговому наименованию для препарата, 

выбранного в поле Код МНН. Если в родительском документе в поле Тип 

ввода данных указано значение с использованием 

справочной информации, автоматически заполняется значением поля 

Наименование производителя справочника Лекарственные препараты 

соответствующего значения торгового наименования в родительском 

документе. Доступно для редактирования и обязательно для заполнения, если 

включен признак Скорректировать данные о позиции по торговому 

наименованию или Изменить сведения о производителе. 

- Страна-производитель – указывается страна-производитель. Автоматически 

заполняется значением поля Страна-производитель справочника 

Лекарственные препараты соответствующей позиции по торговому 

наименованию, выбранной в поле Код препарата.  

Доступно для редактирования и обязательно для заполнения, если включены 

признаки Скорректировать данные о позиции по торговому 

наименованию или Изменить сведения о производителе. 

 В группе полей Сведения о дозировке содержатся следующие поля: 

- Изменить сведения о дозировке – при включении признака становится 
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доступным редактирование полей Наименование единицы измерения 

дозировки, Код ОКЕИ дозировки из справочника Ед. измерения и Значение 

дозировки. Доступен для редактирования, если заполнено поле Код 

препарата. При выключении признака поля Наименование единицы 

измерения дозировки, Код ОКЕИ дозировки из справочника Ед. измерения 

и Значение дозировки заполняются соответствующими значениями для МНН 

из справочника Лекарственные препараты. 

- Наименование единицы измерения дозировки – указывается наименование 

единицы измерения. Заполняется значением поля Наименование дозировки 

справочника Лекарственные препараты соответствующего МНН. Доступно 

для редактирования и обязательно для заполнения, если включен признак 

Скорректировать данные о позиции по торговому наименованию или 

Изменить сведения о дозировке. 

 - Единица измерения дозировки из справочника (ОКЕИ) – единица 

измерения дозировки. Автоматически заполняется значением поля 

Наименование записи справочника Единицы измерения, выбранной в поле 

Код ОКЕИ дозировки из справочника Ед. измерения. Недоступно для 

редактирования. 

 

- Значение дозировки – указывается значение дозировки. Доступно для 

редактирования и обязательно для заполнения, если включен признак 

Скорректировать данные о позиции по торговому наименованию или 

Изменить сведения о дозировке. Заполняется значением поля Значение 

дозировки справочника Лекарственные препараты соответствующего МНН. 

Если в родительском документе в поле Тип ввода данных указано значение с 

использованием справочной информации, автоматически заполняется 
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значением поля Наименование дозировки справочника Лекарственные 

препараты соответствующего МНН в родительском документе. 

 В группе полей Сведения об упаковке содержатся следующие поля: 

- Изменить сведения об упаковке – при включении признака становится 

доступным редактирование полей Вид первичной упаковки, Количество 

лекарственных форм в первичной упаковке и Количество первичных 

упаковок в потребительской упаковке. Доступен для редактирования, если 

заполнено поле Код препарата. Необязателен для включения. При 

выключении признака поля Вид первичной упаковки, Количество 

лекарственных форм в первичной упаковке и Количество первичных 

упаковок в потребительской упаковке заполняются соответствующим коду 

препарата значением из справочника Лекарственные препараты. 

- Вид первичной упаковки – указывается вид первичной упаковки. 

Автоматически заполняется значением поля Вид первичной упаковки 

справочника Лекарственные препараты соответствующей позиции по 

торговому наименованию, выбранной в поле Код препарата. При выборе 

значения в поле Код МНН автоматически заполняется значением поля Вид 

первичной упаковки справочника Лекарственные препараты единственной 

строки позиции по торговому наименованию для препарата, выбранного в 

поле Код МНН. Доступно для редактирования и обязательно для заполнения, 

если включен признак Скорректировать данные о позиции по торговому 

наименованию или Изменить сведения об упаковке. 

- Количество лекарственных форм в первичной упаковке – указывается 

количество лекарственных форм в первичной упаковке. Автоматически 

заполняется значением поля Количество лекарственных форм в первичной 

упаковке справочника Лекарственные препараты соответствующей позиции 
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по торговому наименованию, выбранной в поле Код препарата. При выборе 

значения в поле Код МНН автоматически заполняется значением поля 

Количество лекарственных форм в первичной упаковке справочника 

Лекарственные препараты единственной строки позиции по торговому 

наименованию для препарата, выбранного в поле Код МНН. Доступно для 

редактирования и обязательно для заполнения, если включены признаки 

Скорректировать данные о позиции по торговому наименованию или 

Изменить сведения об упаковке. 

- Количество первичных упаковок в потребительской упаковке – 

указывается количество первичных упаковок в потребительской упаковке. 

Автоматически заполняется значением поля Количество первичных 

упаковок в потребительской упаковке справочника Лекарственные 

препараты соответствующей позиции по торговому наименованию, 

выбранной в поле Код препарата. Доступно для редактирования и 

обязательно для заполнения, если включены 

признаки Скорректировать данные о позиции по торговому наименованию 

или Изменить сведения об упаковке. 

- Количество лекарственных форм в потребительской упаковке – 

произведение полей Количество лекарственных форм в первичной 

упаковке и Количество первичных упаковок в потребительской упаковке. 

Недоступно для редактирования. 

- Комплектность упаковки – указывается комплектность упаковки. 

Автоматически заполняется значением поля Комплектность упаковки 

справочника Лекарственные препараты соответствующей позиции по 

торговому наименованию, выбранной в поле Код препарата. При выборе 

значения в поле Код МНН автоматически заполняется значением поля 

Комплектность упаковки справочника Лекарственные препараты 
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единственной строки позиции по торговому наименованию для препарата, 

выбранного в поле Код МНН. 

- Количество товара – указывается количество товара. 

 

 

 

 

2.3.4. Группа полей «График поставки товаров, 

выполнения работ, оказания услуг» 

В   списке График поставки товаров, выполнения работ,

 оказания услуг отображается информация о графике поставки 

продукции. 

Для  добавления  графика   поставки  нажимается   кнопка     (Создать). 

На экране появится форма: 

 

 
Рисунок 31 – Редактор графика поставки 

На форме содержатся поля: 

• Адрес – из раскрывающегося списка выбирается адрес поставки. 

Значения  списка  формируются на основе мест поставки, указанных в группе 

полей Места поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

Обязательно для заполнения. 
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• Дата – указывается дата поставки. Обязательно для заполнения. 

• Количество – вручную вводится количество поставляемого товара, 

работы или услуги. Обязательно для заполнения. 

• Сумма – Считается автоматически по формуле ЦЕНА X КОЛИЧЕСТВО. 

. График поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг создается к 

каждой позиции предмета контракта отдельно. 

 Для сохранения записи нажимается кнопка ОК или Применить 

 

 

2.4. Закладка «Финансирование» 

 

 

На закладке Финансирование содержится информация о финансировании, 

графике оплаты товаров, работ или услуг и контрагенте.  

 

Закладка имеет вид: 
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Рисунок 32 – Вид закладки «Финансирование» 

 

На закладке содержатся следующие группы полей: 

• Платежные реквизиты  
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• График оплаты  

• Информация  об  исполнении  

В верхней части закладки содержатся следующие поля: 

• Вид финансового обязательства – из раскрывающегося списка 

выбирается вид документа финансового обеспечения, который будет создан в 

СКИБ в случае выгрузки документа. При создании из решения заполняется 

автоматически. Если организация заказчика имеет роль 

Бюджетное/автономное учреждение, то заполняется значением Сведение 

об обязательстве БУ/АУ, в противном случае – значением Бюджетное 

обязательство.Обязательно для заполнения. 

• Не расписано на сумму – отображается разница между суммой 

контракта и расписанной суммой по графику оплаты. Автоматически 

заполняется по следующему правилу: если в поле Способ указания цены 

контракта на закладке Общая информация выбрано значение: 

 

- Цена контракта, то значение поля заполняется разницей между полем 

Цена контракта и общей суммой по строкам списка График оплаты; 

- Ориентировочное значение цены контракта или Максимальное 

значение цены контракта – разницей между полем Ориентировочное 

значение цены контракта (Максимальное значение цены контракта) и 

общей суммой по строкам списка График оплаты. 

Недоступно для редактирования. 

 

Кнопка Добавить платежные реквизиты контрагента предназначена для 

добавления нового контрагента по контракту. При нажатии кнопки на форму 

добавляется закладка с новым контрагентом Контрагент 2. Все поля в блоке 
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закладки Контрагент 2 Платежные реквизиты заполняются на основании 

данных из справочника Организации: 

 

2.4.1. Группа полей «Платежные реквизиты» 

 

 

 
Рисунок 33 – Редактор «Платежные реквизиты» 

 

 

 

В группе полей Платежные реквизиты отображается информация о 

платежных реквизитах поставщика (исполнителя, подрядчика), поставляющего 

товары, выполняющего работы или оказывающего услуги по контракту 

(договору), на которые должна перечисляться оплата. В группе полей также 

могут быть указаны реквизиты иных организаций, если в соответствии с 

контрактом (договором) или условиями его исполнения возникает третья 

сторона. 

В группе полей Платежные реквизиты содержатся следующие поля: 
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 Тип организации –Тип организации контрагента. Заполняется 

автоматически и недоступно для редактирования при заполнении закладки 

Контрагент.  

 ИНН не предоставлен – признак включается, если контрагент не 

предоставил ИНН. Заполняется автоматически и недоступно для 

редактирования при заполнении закладки Контрагент.  

 ИНН – указывается идентификационный номер налогоплательщика 

организации контрагента. Заполняется автоматически и недоступно для 

редактирования при заполнении закладки Контрагент. 

 КПП –код причины постановки на учет контрагента в налоговых органах 

Заполняется автоматически и недоступно для редактирования при заполнении 

закладки Контрагент.  

 ОКОПФ – указывается код Общероссийского классификатора 

организационно-правовых форм. Рядом с полем указывается организационно-

правовая форма контрагента. Заполняется автоматически и недоступно для 

редактирования при заполнении закладки Контрагент.  

 Полное наименование – наименование организации контрагента. 

Заполняется автоматически и недоступно для редактирования при заполнении 

Контрагент. Обязательно для заполнения. 

 Фамилия имя отчество полностью – ФИО контрагента,заполняется если 

в поле Тип организации указано значение Физическое лицо РФ. Заполняется 

автоматически и недоступно для редактирования при заполнении закладки 

Контрагент.  

 Фамилия – фамилия контрагента контрагента,заполняется если в поле 

Тип организации указано значение Физическое лицо РФ. Заполняется 

автоматически и недоступно для редактирования при заполнении закладки 

Контрагент.  

 Имя – имя контрагента контрагента,заполняется если в поле Тип 

организации указано значение Физическое лицо РФ. Заполняется 

автоматически и недоступно для редактирования при заполнении закладки 

Контрагент.  

 Отчество – отчество контрагента контрагента,заполняется если в поле 

Тип организации указано значение Физическое лицо РФ. Заполняется 
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автоматически и недоступно для редактирования при заполнении закладки 

Контрагент.  

 ОКТМО – указывается код Общероссийского классификатора 

территорий муниципальных образований. . Заполняется автоматически и 

недоступно для редактирования при заполнении закладки Контрагент.  

 Тип счета – из раскрывающегося списка выбирается тип счета. 

Заполняется автоматически и становится недоступно для редактирования, если 

значение в поле Счет выбрано из справочника. Доступно для редактирования 

на статусе «Отложен»/«Новый», если выключен параметр системы Счет 

только из справочника в контрактах, договорах, заявках. 

 Счет – указывается номер счета контрагента. . Заполняется 

автоматически и недоступно для редактирования при заполнении закладки 

Контрагент.  

 Счет УФК – указывается счет Управления федерального казначейства. 

Заполняется автоматически и недоступно для редактирования при заполнении 

закладки Контрагент. 

 БИК – указывается банковский идентификационный код счета 

контрагента. Заполняется автоматически и недоступно для редактирования при 

заполнении закладки Контрагент.  

 Коррсчет – корреспондентский счет банка, в котором находится счет 

контрагента. . Заполняется автоматически и недоступно для редактирования 

при заполнении закладки Контрагент.  

 Банк – наименование банка, в котором открыт счет контрагента. . 

Заполняется автоматически и недоступно для редактирования при заполнении 

закладки Контрагент.  

 УФК – указывается Управление федерального казначейства. 
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  Счет УФК – указывается счет Управления федерального казначейства. 

Заполняется автоматически и недоступно для редактирования при заполнении 

закладки Контрагент. 

 Код дохода – вручную вводится код дохода контрагента . 

Для сохранения записи нажимается кнопка ОK или Применить. 

 

2.4.2. Группа полей «График оплаты» 

 

 

В списке График оплаты отображается информация о финансировании  

продукции (КБК, сумма по каждой строке КБК, график платежей). Для  

создания новой записи   нажимается  кнопка    (Создать) 

 

Рисунок 34 – Вид формы «Сведения о строке финансирования» Бюджетных/автономных 

учреждений 
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Рисунок 35 – Вид формы «Сведения о строке финансирования» казенных 

учреждений 

 

 На форме содержатся поля: 

•  Бюджет – заполняется автоматически значением того 

бюджета, который был указан при входе в систему.  

• Источник финансирования – указывается источник 

финансирования. Значение выбирается из справочника Источники 

финансирования. Обязательно для заполнения. 

Слева от поля выводится год источника финансирования. Автоматически 

заполняется после указания при входе в систему. Недоступно для 

редактирования. 

• Получатель – указывается организация-получатель предмета 

закупки. Значение выбирается из справочника Организации. Обязательно 

для заполнения. 

• Смета – указывается смета, по которой осуществляется оплата 

закупки. Значение выбирается из справочника Сметы. Доступно для 
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редактирования на статусе «Отложен»/«Новый». Обязательно для 

заполнения. 

• Счет владельца сметы – указывается счет организации владельца 

сметы. Значение  выбирается из справочника Счета организаций. 

Обязательно для заполнения. 

 КВСР – указывается код ведомственной статьи расхода. Заполняется при 

выборе КБК по кнопке Бюджет. Недоступно для редактирования. 

 КФСР – указывается код функциональной статьи расходов. Заполняется 

при выборе КБК по кнопке Бюджет. Недоступно для редактирования. 

 КЦСР – указывается код целевой статьи расходов. Заполняется при 

выборе КБК по кнопке Бюджет. Недоступно для редактирования. 

 КВР – указывается код вида расходов. Заполняется при выборе КБК по 

кнопке Бюджет. Недоступно для редактирования. 

 КОСГУ – указывается классификатор операций сектора 

государственного управления. Заполняется при выборе КБК по кнопке Бюджет 

Недоступно для редактирования. 

 Доп. ФК – указывается дополнительный функциональный код.  

Заполняется при выборе КБК по кнопке Бюджет. Недоступно для 

редактирования. 

 Доп. ЭК – указывается дополнительный экономический код. . 

Заполняется при выборе КБК по кнопке Бюджет. Недоступно для 

редактирования. 

 Доп. КР – указывается дополнительный код расхода.  Заполняется при 

выборе КБК по кнопке Бюджет. Недоступно для редактирования. 

 Код цели – указывается код целевого назначения. Заполняется при 

выборе КБК по кнопке Бюджет. Недоступно для редактирования. 

 КВФО – указывается код вида финансового обеспечения. Заполняется 

при выборе КБК по кнопке Бюджет. Недоступно для редактирования. 

 Отраслевой код – указывается отраслевой код. . Заполняется при выборе 

КБК по кнопке Бюджет. Недоступно для редактирования. 

 Код субсидии – указывается код субсидии. Заполняется при выборе КБК 

по кнопке Бюджет. Недоступно для редактирования. 
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• Этап исполнения – из раскрывающегося списка выбирается этап 

исполнения контракта. Обязательно для заполнения. 

• Примечание – вручную вводится необходимое примечание. 

• Дата аванса – вручную вводится дата внесения аванса. 

• Сумма аванса – вручную вводится сумма вносимого аванса. 

В нижней части формы расположен список График оплаты 

Для  добавления  графика  оплаты   нажимается  кнопка      (Создать). На 

экране появится форма: 

 

Рисунок 36 – Вид формы «Сумма оплаты на дату» 

 

На форме содержатся поля: 

 Дата – указывается дата платежа. В зависимости от значения 

параметра системы Минимальный интервал между платежами в 

графиках оплаты указывается день, квартал или год. Обязательно 

для заполнения. 

 Сумма – вручную вводится сумма платежа в соответствии с конечной 

ценой контракта. Обязательно для заполнения. 

Для сохранения записи нажимается кнопка ОК или Применить.  
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2.4.3. Группа полей «Информация об исполнении» 

 

 

В группе полей Информация об исполнении содержатся следующие поля: 

• Поставлено на сумму – отображается общая сумма всех 

проведенных фактов поставки по документу. Недоступно для 

редактирования. 

• Оплачено на сумму – отображается общая сумма всех платежей по 

документу. Недоступно для редактирования. 

• Остаток к оплате – отображается остаток к оплате по документу. 

Недоступно для редактирования. 

 

Рисунок 37 – Вид формы «Информация об исполнении» 

 

2.5. Закладка «Дополнительная информация» 

 

 

На закладке Дополнительная информация отображаются данные об условиях 

контракта, а также признаки документа. 

На закладке содержатся следующие группы полей: 
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• Дополнительная информация  

• Признаки по процедуре закупки  

• Условия контракта  

• Признаки взаимодействия с внешними системами  

• Признаки для учета эффективности в контракте  

• Дополнительные общие признаки документа  . 

 

 

Рисунок 38 – Вид Закладки «Дополнительная информация» 

 

 

 

2.5.1. Группа полей «Дополнительная информация» 

Группа полей «Дополнительная информация» имеет вид: 

 
 

Рисунок 39 – Группа полей «Дополнительная информация» 
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В группе полей содержатся поля: 

 Условия поставки – указывается условие поставки товара, работы или  

услуги.  Автоматически заполняется данными из заявки победителя или 

единственного участника при создании ЭД «Контракт» с документом-

основанием. 

 Условия оплаты – указываются условия оплаты товаров, работ или 

услуг. Автоматически заполняется данными из заявки победителя или 

единственного участника при создании ЭД «Контракт» с документом-

основанием. 

 Объект и Шаблон системой не используются, не требуют заполнения.  

 

2.5.2. Группа полей «Признаки по процедуре закупки» 

Группа полей «Признаки по процедуре закупки» имеет вид: 

 

 

Рисунок 40 – Группа полей «Признаки по процедуре закупки» 

 

В группе полей содержатся поля: 

В группе полей содержатся следующие признаки: 

 Сумма контракта уменьшена ввиду непредоставления преференций – 

признак включается автоматически, если контракт был заключен по 

результатам открытого аукциона, предметом которого была продукция, по 
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которой предусмотрено  предоставление  преференций отечественным 

производителям, и участник, занявший первое место, не имеет право на 

данные преференции. 

 Заказ размещался у субъектов малого предпринимательства, 

социально ориентированных некоммерческих организаций – признак 

включается, если заказ размещался среди субъектов малого 

предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 

организаций. Доступен для редактирования, если ЭД «Контракт» не имеет 

решения в цепочке родительских документов и в поле Способ определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) указано значение, отличное от 

Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

 Участником закупки предоставлены сведения в соответствии с ч. 8.1 

ст. 96 44-ФЗ – признак включается, если участник освобождается от 

предоставления обеспечения контракта в соответствии с ч. 8.1 ст. 96 44-ФЗ. 

Доступен для редактирования на статусе «Отложен»/«Новый», если включен 

признак Заказ размещался у субъектов малого предпринимательства, 

социально ориентированных некоммерческих организаций. 

 Контракт заключен по итогам несостоявшейся процедуры – признак 

включается при формировании документа по итогам несостоявшейся 

процедуры. Доступен для редактирования, если ЭД «Контракт» не имеет 

решения в цепочке родительских документов. 

 Контракт заключен с преференциями национального режима – 

признак включается автоматически, если контракт был заключен с 

преференциями. При формировании ЭД «Контракт» из ЭД «Решение о 

проведении конкурса», «Решение о проведении  запроса  предложений» 

признак включается, если для родительской заявки в столбце Преференции 

содержится значение Преференции для товаров национального 
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происхождения. Недоступен для редактирования. 

 Контракт по результатам проведения совместной закупки – признак 

включается, если процедура закупки осуществлялась по запросу нескольких 

заказчиков. Заполняется автоматически при формировании ЭД «Контракт» из 

ЭД «Решение о проведении процедуры», если в решении в поле Совместные 

торги указано значение Осуществляется совместное проведение торгов. 

 Контракт заключен в соответствии со статьей 37 Федерального 

закона №44-ФЗ – признак включается, если к победителю необходимо 

применить антидемпинговые меры. Заполняется при формировании ЭД 

«Контракт» из ЭД «Решение о проведении процедуры», если Н(М)ЦК 

решения больше суммы контракта (предложения участника, с которым 

заключается контракт) на процент, больший, чем указанный в параметре 

системы Максимально допустимый процент снижения Н(М)ЦК без 

применения антидемпинговых мер, %.  

 Предоставлены документы в соответствии с ч.3 статьи 37 

Федерального закона №44-ФЗ – признак включается при формировании ЭД 

«Контракт», если для участника по документам и сведениям был включен тип 

Документы, подтверждающие добросовестность участника закупки в 

соответствии с ч.3 ст. 37 Федерального закона №44-ФЗ. Доступен для 

редактирования на статусе «Отложен»/«Новый». 

 Предоставлены документы в соответствии с ч.9 статьи 37 

Федерального закона №44-ФЗ – признак включается при формировании ЭД 

«Контракт», если для участника по документам и сведениям был включен тип 

Гарантийное письмо от производителя, иные документы и расчеты, 

подтверждающие возможность участника закупки осуществить поставку 

товара по предлагаемой цене в соответствии с ч.9 ст. 37 Федерального 

закона №44-ФЗ. Доступен для редактирования на статусе 
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«Отложен»/«Новый». 

 Контракт заключен с преференциями для организации инвалидов – 

автоматически включается при формировании контракта из решения о 

размещении заказа, если для всех групп позиций спецификации для ОКПД 

включен признак Предусмотрены преимущества для организаций 

инвалидов и организация поставщика обладает ролью Организация 

инвалидов. Доступен для редактирования, если в поле Способ определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя) указано значение, отличное от 

Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

2.5.3. Группа полей «Условия контракта» 

Группа полей Условия контракта имеет следующий вид:: 

 

 
Рисунок 41 – Группа полей «Условия контракта» 

 

В группе полей содержатся следующие признаки: 

 Договор на оказание финансовых услуг/Договор с нулевой ценой – 

при включении признака становится доступным добавление продукции с 

ценой, равной нулю. Автоматически включается при формировании контракта 

с участником, в заявке которого включен признак Предложение на повышение 

цены контракта. Доступен для редактирования при наличии родительского 

документа Решение о проведении электронного аукциона. 

 Возможность изменить предусмотренные контрактом количество 

товара, объем работ или услуги – при включении признака становится 
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доступным изменение количества продукции. Доступен для редактирования в 

контрактах, не имеющих родительского документа с конкурентным способом 

определения поставщика. 

Признак наследуется при формировании документа из решения о размещении 

заказа. 

 Предусмотрено право заказчика изменить цены продукции в ходе 

исполнения контракта – признак включается, если предусмотрено изменение 

цены в ходе исполнения контракта. Признак включается для контрактов, не 

имеющих родительского документа со способом определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) Закупка у единственного поставщика (исполнителя, 

подрядчика). 

 Изменение цены контракта в рамках увеличения НДС (ч. 54 ст. 112 

44-ФЗ) – при включении признака допускается изменение цены заключенного 

до 1 января 2019 года контракта в пределах увеличения ставки НДС. Доступен 

для редактирования, если значение поля Дата заключения меньше 1.01.2019 и 

значение поля Дата окончания исполнения больше 1.01.2019. 

 

 Установлено право заказчика уменьшить сумму оплаты по 

контракту на сумму неустойки – при включении признака заказчик имеет 

право уменьшать сумму оплаты по контракту на сумму неустойки. При 

одновременном включении признака и параметра системы Контролировать 

сумму оплаты осуществляется контроль непревышения суммой контракта 

суммы оплаты контракта + суммы неустойки. При выключенном признаке 

контролируется равенство суммы контракта и суммы оплаты. 
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2.5.4. Группа полей «Признаки взаимодействия с 

внешними системами» 

Группа полей  Признаки взаимодействия с внешними

 системами имеет следующий вид: 

 
Рисунок 42 – Группа полей «Признаки взаимодействия с внешними системами» 

 

В группе полей содержатся следующие признаки: 

 

 

• Возвращен в СКИБ – признак включается, если документ был 

возвращен в СКИБ. Включается автоматически на статусе «Обработка 

завершена» при получении из СКИБ сообщения о возврате. Недоступен для 

редактирования. 

• Не экспортировать в СКИБ, систему бухгалтерского учета – признак 

включается, если ЭД «Контракт» не должен выгружаться в системы «АЦК-

Финансы».Доступно для редактирования на статусе «Новый/Отложен».  

 Зарегистрирован в ЕИС – признак включается автоматически после 

успешной регистрации сведений о контракте в ЕИС. Недоступен для 

редактирования. 
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• Выгружен в АЦК-Бюджетный учет – признак включается 

автоматически при выгрузке документа в систему «АЦК-Бюджетный учет». 

Недоступен для редактирования. 

• Сведения о спецификации загружаются из внешней системы – 

признак включается автоматически, если контракт формируется из решения 

(лота решения по заказчику), в ЭД «Заявка на закупку» которого включен 

признак Загружен из внешней системы. Недоступен для редактирования. 

• Изменения к документу, не прошедшему контроль ФО – признак 

включается, если необходимо внести изменения в ЭД «Контракт», не 

прошедший контроль финансового органа (документ не принят личным 

кабинетом (ЛК) ФО или ФО было выявлено несоответствие данных). 

Доступен для редактирования на статусах «Новый/Отложен». 

• Переносить обязательства по плану закупок в СКИБ – признак 

включается, если необходимо переносить обязательства по плану закупок в 

СКИБ. Включается автоматически, если включен параметр системы 

Автоматически устанавливать флаг "Переносить обязательства по плану 

закупок" при создании контракта. 

• Выгружен в мониторинг цен – признак информирует о выгрузке 

документа в информационную систему «Мониторинг цен». Включается 

автоматически. Недоступен для редактирования. 
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2.5.5. Группа полей «Признаки для учета эффективности 

в контракте» 
 

Группа полей Признаки для учета эффективности в 

контракте имеет следующий вид: 

 

Рисунок 43 – Группа полей «Признаки для учета эффективности в контракте» 

 

В группе полей содержатся следующие признаки: 

• Контракт направлен на согласование в контролирующие органы по 

итогам несостоявшейся процедуры определения поставщика – признак 

включается, если контракт был направлен в контролирующие органы по итогам 

несостоявшейся процедуры. 

• Отказано в согласовании заключения контракта, направленного в 

контролирующие органы по итогам несостоявшейся процедуры 

определения поставщика – признак включается в случае отказа в 

согласовании контракта, направленного в контролирующие органы. 



    84 
 
 

 

• Привлекались эксперты, экспертные организации для экспертизы 

результатов исполнения контракта – признак включается, если для 

экспертизы исполнения контракта привлекались эксперты. 

• Контракт на привлечение экспертов и экспертных организаций для 

экспертизы результатов исполнения контрактов – признак включается, если 

предметом контракта является привлечение экспертов для экспертизы 

результатов исполнения. 

• Контракт на оказание услуг специализированной организации – 

признак включается при заключении контракта на оказание услуг 

специализированной организацией. 

• Закупка для привлечения сторонних организаций (ценового центра) 

– признак включается, если для исполнения контракта привлекаются сторонние 

организации. Признаки доступны для редактирования на статусе «Отложен», 

«Новый» 

2.5.6. Группа полей «Дополнительные общие признаки 

документа» 

 

Группа полей Дополнительные общие признаки документа имеет 

следующий вид: 
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Рисунок 44 – Группа полей «Дополнительные общие признаки документа» 

В группе полей содержатся следующие признаки: 

• Перерегистрация – признак включается автоматически, если контракт 

был сформирован в результате перерегистрации. Недоступен для 

редактирования. 

• Возвращен на "Исполнение" с "Исполнен" – признак включается 

автоматически, если был осуществлен возврат со статуса «Исполнен». 

• Наличие запроса об исполнении контракта – признак включается при 

наличии запроса об исполнении. Доступен для редактирования на статусах 

«Новый/Отложен» 

• Повторное размещение по номеру позиции плана-графика – если 

признак включен, то  в документе может быть использован номер позиции 

плана-графика , закупка по которому не состоялась ранее. 

• Отказан заказчиком – признак включается автоматически при 

обработке документа по действию Отказ заказчика на статусе «Отложен». 

Недоступен для редактирования. 

• Контракт заключен вне срока, отведенного на заключение контракта 

с даты публикации протокола закупки – признак включается автоматически, 

если пользователем со специальным правом Позволять игнорировать контроль 

на срок заключения контракта или администратором проигнорирован контроль 

на срок заключения контракта. Недоступен для редактирования. 

  Заключен в соответствии с 223-ФЗ – признак указывает на 

заключение контракта в соответствии с 223-ФЗ. В системе не используется 

  Автоосвобождение экономии по закупкам – признак включается 

автоматически при переводе документа на исполнение со статуса «Отправлен». 

Недоступен для редактирования. 
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2.6. Закладка «Изменения» 
 

Закладка Изменения имеет следующий вид: 

 

Рисунок 45 – Закладка «Изменения» 

На закладке содержатся следующие группы полей: 

• Сведения о внесении изменений  

• Информация об оплате заказчиком или поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) суммы фактически понесенного ущерба  

 

Сведения о внесении изменений содержит следующие поля: 

• Тип изменения контракта – из раскрывающегося списка выбирается тип 

изменения. Доступно для редактирования на статусе «Отложен»/«Новый», 

если есть родительский контракт с заполненным реестровым номером. 

• Версия сведений – проставляется автоматически при каждом внесении 

изменений(перерегистрации)либо вручную вводится версия сведений о 

документе. Доступно для редактирования на статусах «Согласование», 
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«Ошибка загрузки сведений в ЕИС, «Отложен»/«Новый». Обязательно для 

заполнения. 

• Дата регистрации изменений в ЕИС – дата регистрации сведений об 

изменении (исправлении) сведений из ЕИС. Заполняется автоматически при 

получении опубликованного файла из ЕИС на статусе «Отложен»/«Новый», 

если документ имеет родительский ЭД «Контракт» и заполнено поле Тип 

изменения. 

• Изменяются сведения об объеме, цене закупаемых товаров, работ, 

услуг или сроках исполнения договора – признак включается, если 

изменяются сведения об объеме закупаемой продукции. 

• Причина изменения информации о договоре – вручную вводится 

причина изменения информации. Доступно для редактирования, если 

заполнено поле Тип изменения договора. 

 

• Причина изменений условий контракта, Наименование документа, 

являющегося основанием изменения условий контракта, Реквизиты 

документа, являющегося основанием для изменений в системе не 

используются, не требуют заполнения . 

• Основание внесения исправлений – вручную вводятся необходимые 

сведения. Доступно для редактирования, если заполнено поле Тип изменения 

контракта. 

Ниже отображается список Информация об оплате заказчиком или 

поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  суммы фактически понесенного 
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ущерба. Для добавления записи   нажимается   кнопка     (Создать),   на   

экране появится форма Редактор платежного документа: 

 

Рисунок 46 – Редактор платежного документа 

 

В редакторе заполняются следующие поля: 

• Номер документа – вручную вводится номер платежного документа. 

Обязательно для заполнения. 

• Дата документа – вручную вводится дата платежного документа. 

Обязательно для заполнения. 

• Наименование документа – вручную вводится наименование 

платежного документа. Обязательно для заполнения. 

• Сумма возмещения фактически понесенного ущерба – вручную 

вводится сумма возмещения фактически понесенного ущерба. Обязательно для 

заполнения. 

Для внесения изменений в ЭД «Контракт» на статусе «Исполнение» 

необходимо документ перерегистрировать, нажав на кнопку «Статус» и 

выбрав пункт списка «Перерегистрация». После этого будет сформирован 

документ на статусе «Новый» доступный для редактирования. 
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3. Прикрепление файлов  

 

После внесения всей необходимой информации к ЭД «Контракт» на статусе 

«Отложен» или на статусе «Новый» (при внесении исправлений/изменений 

в уже существующий ЭД «Контракт» следует прикрепить подтверждающие 

документы.  

Данная функциональная возможность реализована с помощью кнопки 

«Скрепка»   (нижняя часть ЭД «Контракт», левый угол). После 

прикрепления нужных документов ОБЯЗАТЕЛЬНО каждому из них следует 

назначить определенную категорию вложения.  

 

Рисунок 47 – Вид формы при прикреплении документов 

 

После прикрепления файлов следует сохранить и подписать электронный 

документ по кнопке «Статус» → «Подписать и обработать». 
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Рисунок 48 – Вид формы при подписании документов 

 

После подписания документ перейдет на статус «Экспертиза» и будет 

направлен на контроль к финансовому органу. 

Дальнейшие действия с ЭД «Контракт», а также возможные статусы 

электронного документа зависят от наличия признака «Отправить сведения 

в ЕИС» или в СКИБ. Описание возможных статусов документа 

представлены в схемах электронного документооборота в системе «АЦК-

Госзаказ» на сайте Контрактной системы в сфере закупок Нижегородской 

области в разделе «Контроль в сфере закупок».   

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


